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       Анкета   кандидата 
	Ф.И.О. кандидата _________________________________________________________________________________

Дата рождения   «___»_________ 19____г.     

Семейное положение:                                  Дети: количество                                   возраст детей

Условия проживания: аренда жилья, своя квартира, КГТ и т.д. 

Домашний адрес:                                                          Адрес прописки:

Телефон: домашний                                  рабочий                                             контактный  

Паспорт: серия                №                      когда и кем выдан

Интересующие вакансии ____________________________________________________________________________


	

	
	

	ОБРАЗОВАНИЕ: высшее, среднее профессиональное, начальное профессиональное, среднее общее

	Дата поступления/ окончания
	Полное наименование учебного заведения. Факультет
	Полученная специальность/специализация
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: курсы, стажировки, семинары, тренинги

	Дата, длительность
	Учебное заведение. Город.
	Наименование учебного курса, рассматриваемые вопросы

	
	
	

	
	
	

	ПОСЛЕДНЕЕ МЕСТО РАБОТЫ: (в т.ч. по совместительству и без записи  в трудовой книжке)

	Период работы: 

с                           по
	Название организации, вид деятельности: (услуги, оптовая торговля и т.д.)



	Должность:


	

	Количество и должности людей в прямом подчинении:
	Должность непосредственного начальника и его телефон:



	Функциональные обязанности: развернутое структурированное описание выполняемых операций

	

	Ваши личные результаты и достижения:



	Уровень заработной платы:                                                           Причина увольнения:



	

	Период работы: с              по
	Название организации, вид деятельности: (услуги, оптовая торговля и т.д.)

	Должность:


	

	Количество и должности людей в прямом подчинении:
	Должность непосредственного начальника:



	Функциональные обязанности: развернутое структурированное описание выполняемых операций



	Ваши личные результаты и достижения:



	Уровень заработной платы:                                                                  Причина увольнения:



	ДРУГИЕ МЕСТА РАБОТЫ

	Период работы
	Название организации
	Должность, функции:

	
	
	

	НАВЫКИ:

	Компьютер: подчеркните нужные, впишите другие

Текстовые редакторы: Word, Write, Lexicon   Электронные таблицы: Excel, Lotus

Графические редакторы, издательские системы: Corel Draw, Page Maker,  Photo Shop, Photo Paint
Язык программирования: C, C+, Fox Pro, Delphi, Visual Basic

Бухгалтерские программы: 1-С, другое ___________________.

Интернет, электронная почта.

Правовые программы: Гарант, Консультант Плюс

Специальные программы:

Другое:
	Иностранные языки:

(свободно, читаю, пишу, со словарем)

английский           немецкий

французский

другие:

	
	Оргтехника: 



	
	Документы первичной бухгалтерии:

	Машинопись: русская              латинская           скорость печати  
	

	Личный автомобиль: (марка, год выпуска)                              Права (категории)                Стаж вождения:

	Другие навыки:



	Качества, демонстрируемые в работе:



	Подробно опишите свой самый значимый профессиональный успех:



	Занимаетесь ли Вы самообразованием? Опишите как:



	ИНФОРМАЦИЯ О ЧЛЕНАХ СЕМЬИ

	СЕМЬЯ
	Ф.И.О., возраст, место работы, должность

	Отец
	

	Мать
	

	Жена/муж
	

	Дети
	

	ТРЕБОВАНИЯ К БУДУЩЕМУ МЕСТУ РАБОТЫ

	Должность:

	Режим работы:                                                                 Возможность командировок:           да/нет

	Заработная плата не ниже: на испытательный срок:                          после испытательного срока:

	РЕКОМЕНДАТЕЛИ: впишите людей, способных охарактеризовать Ваш профессиональный уровень (ваши коллеги, руководители, деловые партнеры) по форме: Ф.И.О., место работы, должность, телефон, какие отношения Вас связывают

	1. Ф.И.О ________________________________________________________________________________________

Организация ____________________________________ Должность___________________________________________

Контактный телефон______________________________ Отношения __________________________________________

       2.  Ф.И.О ________________________________________________________________________________________

Организация ____________________________________ Должность___________________________________________

       Контактный телефон_______________________________ Отношения _________________________________________



	Сведения о привлечении Вас к административной и уголовной ответственности

(имели судимость, находились под следствием, имели приводы в милицию, подвергались административному наказанию)

Дата (год)

За что привлекались к ответственности

Вид наказания

Я, ___________________________подтверждаю подлинность персональных данных, изложенных мной в настоящей анкете. Я предупрежден(а) о том, что представленные мной персональные данные будут использоваться в соответствии с требованиями главы 14 Трудового Кодекса Российской Федерации. Я даю Письменное согласие на проверку подлинности информации, изложенной мной в настоящей анкете, с использованием методов, предусмотренных Федеральными законами.

       «______»______________20__г.                 
______________________              /_____________________________/






            (подпись)

                         (расшифровка подписи)








